
 

 

 

 

 

 

 

Правила набору 

 

 
 

 

 

 

 

 





 

При наборі повинні дотримуватись усі граматичні правила 

переносу. 

Недопускаються немилозвучні переноси і переноси, що 

спотворюють зміст. 

Не можна переносити скорочення, що набираються 

прописними буквами (ВУЗ), прописними з окремими 

рядковими (КЗот) і з цифрами (ФА1000). 

Скорочені вирази (і т.д., і т.п.) при переносі не повинні 

розриватися. 

При переносі не повинні відриватися прізвища від 

ініціалів та ініціали один від одного, але перенос з 

розривом прізвища допускається. 

 

 

Не відриваються при переносі скорочені загальні назви від 

власних імен (тов. Іванов). 

Не допускається розміщення в різних рядках чисел і їхніх 

найменувань (250 кг), знаків номера і параграфа та чисел, 

які до них відносяться (№ 25), а також нумерації і початок 

тексту (5. Набір...). 

Допускається не більше 4 переносів підряд.При наборі на 

малий формат не більше 5. 

Однобуквені слова, з яких починається речення, не 

повинні бути у кінці рядка; 





 

Абзацний відступ 

Всі абзацні відступи у виданні повинні бути однаковими, 

незалежно від кегля окремих частин тексту. Припустимі 

відхилення в текстах різних кеглів на 1 п. 

Якщо на початку абзацу є індекси (наприклад, у 

примітках), то абзацний відступ слід враховувати від 

початку основного тексту, а не індексу, і він повинен бути 

скрізь однаковим. 

Правосторонні та лівосторонні втягування повинні бути 

більшими за абзацний відступ на 1/2 кегля. 

При наборі з так називаними «зворотними» відступами 

розміри втяжок текстових рядків повинні бути однаковими 

незалежно від кегля окремих частин тексту. Можливі 

відхилення в текстах, набраних шрифтами різних кеглів, 

на 1 п. 

Якщо текст набирають без абзацних відступів, то 

міжабзацні пробіли слід робити більшими, ніж міжрядкові, 

не менше ніж у півтора рази. 

 

 

 

 

 




